Litzy Danela Veloth Mantilla
ESSTUDIA SAS
Ciudad

Ref.: Llamado de atencién

Respetado(a) Sefor(a) LITZY DANELA VELOTH MANTILLA.

Por medio del presente, se realiza llamado de atencion formal debido a su inasistencia
laboral los dias 18, 19 y 28 de febrero, sin que a la fecha se haya recibido justificacién
formal o soporte que respalde dichas ausencias.

Es importante recordar que el cumplimiento del horario y la asistencia a las labores
asignadas hacen parte de las obligaciones contractuales establecidas en su contrato de
trabajo y en el reglamento interno de la empresa.

Las ausencias injustificadas generan afectacién enla operaciény en el equipo de trabajo,
por lo que se le solicita presentar por escrito las explicaciones correspondientes dentro
de los préximos (2) dias hébiles a partirde la recepcion del presente documento.

Este llamado de atencién quedard consignado en su hoja de vida laboral como
antecedente disciplinario.

Esperamos sU COmMpromiso para evitar que situaciones similares se repitan.

Atentamente,
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